
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับบ ำเหน็จด ำรงชีพของข้ำรำชกำรบ ำนำญส่วนท้องถิ่น 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลมะรุ่ย อ าเภอทับปุด จังหวัดพังงา  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
     1. สิทธิประโยชน์เกี่ยวกับบ าเหน็จด ารงชีพ เป็นสิทธิประโยชน์ที่ให้แก่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้รับบ านาญหรือผู้รับ
บ านาญพิเศษ เหตุทุพพลภาพเพ่ือช่วยให้สามารถด ารงชีพได้อย่างเหมาะสมและพอเพียงกับภาวะเศรษฐกิจ โดยมีสิทธิขอรับ
ในอัตราและวิธีการที่ก าหนดในกฎกระทรวง แต่ต้องไม่เกิน 15 เท่าของบ านาญรายเดือนที่ได้รับ แต่ไม่เกิน 400,000 บาท 
     2. การใช้สิทธิขอรับบ าเหน็จด ารงชีพ กรณีมีอายุไม่ครบ 65 ปีบริบูรณ์ จะขอรับบ าเหน็จด ารงชีพพร้อมรับบ านาญได้ไม่
เกิน 200,000 บาท แต่ถ้าผู้รับบ านาญมีอายุตั้งแต่65 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป มีสิทธิขอรับบ าเหน็จด ารงชีพได้ไม่เกิน 400,000 บาท
โดย หากได้ใช้สิทธิขอรับไปก่อนแล้ว 200,000 บาทให้ขอรับได้ไม่เกินส่วนที่ยังไม่ครบตามสิทธิของผู้นั้น แต่รวมกันแล้วไม่
เกิน 400,000 บาท โดยยื่นขอรับได้ในช่วงเวลาตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม ถึงวันที่ 31 ธันวาคม ของทุกปี 
     3. กรณีผู้รับบ านาญหรือข้าราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งออกจากราชการมีกรณีหรือต้องหาว่ากระท าความผิดวินัยหรืออาญา
ก่อนออกจากราชการ จะขอรับบ าเหน็จด ารงชีพได้เมื่อกรณีหรือคดีถึงที่สุดและมีสิทธิรับบ านาญ 
     4. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข้/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
     5. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
     6. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 
หมายเหตุ : จะด าเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 สถานที่ให้บริการ 
ส ำนักปลัด  องค์กำรบริกำรส่วนต ำบลมะรุ่ย เลขที่ 57 หมู่ที่ 4 
ต ำบลมะรุ่ย อ ำเภอทับปุด จังหวัดพังงำ  82180 
  โทรศัพท์/โทรสำร 076-442 547  /ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงำน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่
เวลำ 08:30 - 16:30 น. 

 
 
 



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ข้าราชการบ านาญส่วนท้องถิ่ น  ยื่ นค าขอรับบ า เหน็จ 
ด ารงชีพ พร้อมเอกสาร หลักฐาน ต่อองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นที่รับบ านาญ เจ้าหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่รับบ านาญตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐาน 
(หมำยเหตุ: หน่วยงำนรับผิดชอบ คือ องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่รับบ ำนำญ)  

1 ชั่วโมง - 
 

2) กำรพิจำรณำ 
เจ้าหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่รับบ านาญ
รวบรวมเอกสาร หลักฐานที่ เกี่ยวข้อง เสนอผู้มีอ านาจ
พิจารณาจัดส่งเรื่องให้จังหวัดเพ่ือด าเนินการ  ออกค าสั่งจ่ายฯ 
(หมำยเหตุ: 1. ระยะเวลำ : ภำยใน 15 วันนับจำกวันที่ได้รับ
เรื่อง 
2. หน่วยงำนรับผิดชอบ คือ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่รับ
บ ำนำญ) 

15 วัน - 
 

3) กำรพิจำรณำ 
เจ้าหน้าที่ของส านักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด 
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่ได้รับจากองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น  และจัดท าค าสั่งจ่ายฯ จ านวน 3 ฉบับ เสนอผู้ว่า
ราชการจังหวัดพิจารณาอนุมัติ และจังหวัดจัดส่งค าสั่งจ่ายฯ 
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทราบเพ่ือด าเนินการแจ้งให้
ข้าราชการส่วนท้องถิ่น ผู้มีสิทธิรับทราบ  โดยลงลายมือชื่อ 
พร้อมทั้งวัน เดือน ปี และด าเนินการเบิกจ่ายเงินบ าเหน็จให้
ต่อไป 
(หมำยเหตุ: ระยะเวลำ : ภำยใน 21 วันนับจำกวันที่ส ำนักงำน
ส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่นจังหวัด  ได้รับเรื่อง)  

21 วัน - 
 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

แบบขอรับบ ำเหน็จด ำรงชีพ (บ.ท.16)  หรือหนังสือรับรองและ
ขอรับบ ำเหน็จด ำรงชีพ กรณีผู้รับบ ำนำญอำยุตั้งแต่ 65 ปีบริบูรณ์
ขึ้นไป (บ.ท.18) 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ฉบับจริง 3 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ขอรับแบบขอรับบ าเหน็จด ารงชีพที่หน่วยงานต้นสังกัด) 

2) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ส ำเนำ 3 ฉบับ 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม 
 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ส านักปลัด  องค์การบริการส่วนต าบลมะรุ่ย เลขที่ 57 หมู่ที่ 4 ต าบลมะรุ่ย อ าเภอทับปุด จังหวัดพังงา  82180   
โทรศัพท์/โทรสาร 076-442 547  www.marui.go.th 

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

 
 

 


